Instruktionen till kiosken pa Slattadamm

Kiosken finns nu i omkladningsrumsdelen (fd vaktmasteri) med
oppningsbart fonster ut mot fotbollsplanen. | kiosken finns vatten och
diskbank.

Varje lag har tilldelats en kioskvecka, se schema. Den vinst som blir nar
sasongen ar over delas lika mellan lagen.

Oppethallande:
Kiosken ska vara 6ppen fran och med vecka 15 och fram till och med vecka
43,

Kioskens oppettider ar:

Onsdagar 17:00 till 19:30
Lérdagar 09:00 till 17:00
Séndagar 09:00 till 17:00

Nycklar:

Nyckelknippan med alla nycklar ni behover finns att hamta pa kansliet pa
onsdagen, dvs infor varje nytt lag som ska ha hand om kiosken. Hur ni gor
med overlamnandet av nycklarna inom laget bestammer ni sjalva.
Nycklarna aterlamnas till kansliet pa Slatta Damm, antingen i den vita
breviadan (tdnk dock pa att nyckel behdvs for att |asa ytterddrren), eller
komma in pa kansliet mandag, tisdag eller onsdag veckan efter. Ring 0765-
560 807 innan sa att jag ar pa plats.

Oppnande av kiosken:

Kiosken som nu ar i gamla vaktmasteriet i omkladningsbyggnaden finns
det vatten och diskbank. Forsaljningen sker genom de 6ppningsbara
fonstren. Ipad och Izettle finns i kassaskapet som star innan fér dorren till
kiosken. Nyckel till kassaskapet sitter pa nyckelringen. | kassaskapet finns
ett kassaskrin och vaxelkassa pa 500 kr.

Inne i kiosken star det bord och stolar som ska stallas ut utanfoér kiosken.
Det finns 1 soptunna som ska stallas ut bredvid fonstret samt ett blatt karl
for PET-flaskor och pantburkar. Oppna gallret pa utsidan, nyckeln ar
densamma som in till kiosken. Inne i kiosken bredvid dérren hanger en
trabit i ett blatt snére som skall anvandas for att halla gallret pa plats i
Oppet tillstand.

Borja forsaljningen

Ipaden och Izettle



Lat Ipaden och Izettle alltid var i vagguttaget sa att den ar fulladdad.

For att ta betalt och sla in i kassan.
Starta Ipaden

Tryck pa Izettle symbolen

Valj Cafe’ Slattadamm

Valj sedan vilken produkt kunden kopt

Det finns aven vilket betalningssatt kunden betalar med Swish, Kontant
eller Kort valj det alternativsom kunden betalar med. Det finns aven ikoner
for Rensa, Knappsats, Rabatt och Skanna.

For att ta betalt
e Klicka pa de produkter kunden 6nskar kdpa. Sedan valjer ni

"Kontanter”, "Swish" eller "Kort” beroende pa vad kunden valjer att
betala med. OBSERVERA att alla kdp skall slas in i Ipaden.

e Vid kortkop- folj bara anvisningarna efter Ni klickat pa "Kort”.

e Vid swishkop- folj bara anvisningarna efter Ni klickat pa "Swish”.
Kontrollera kundens telefon sa att han har betalat ratt belopp samt
att bubblorna pa skarmen rér sig.

e Vid kontantbetalning slas summan in direkt efter registrerat kdp.

Om Ni skulle fa upp denna bild har Ni bara rakat komma nar
skarmen och gatt ut fran Huvudmenyn menyn.

Genom att swipa vanster pa menyn kommer Ni ater tillbaka till
Huvudmenyn dar Ni valjer "Café Slatta Damm”.

Vaxelkassan
| kassaskapet, kod 3333 eller den gula nyckeln, finns det en vaxelkassa pa
500 kr fordelat i valorerna:

2 st 50 kronors sedlar 100:-
10 st 20 kronors sedlar 200:-
10 st 10 kronors mynt 100:-
16 st 5 kronors mynt 80:-
5st 2 kronors mynt 10:-
10 st 1 kronas mynt 10:-
Sortiment

Sortiment och prislista finns i kiosken.
De som bemannar kiosken tar med hembakt till dagens pass.



Hall koll pa ingredienserna om vi far fragor fran allergiker.

Mjolk finns i kylskdpet, men skulle det ta slut sa ga till Tempo pa Bjurslatts
torg. Kolla datum och var noga med kylvaror. Pengar tas ur vaxelkassan
och kvitton redovisas i samband med totala redovisningen (mer info
nedan).

| kiosken finns:
Kaffebryggare
Vattenkokare
Kokplatta
Toastjarn

Tank pa att satta kontakten i det uttag som ar uppmarkt med den
apparaten.

Dvs kaffebryggaren satts i uttaget som ar markt med kaffebryggare osv.
Detta for att inte proppen skall ga. Proppar finns vid proppskapet som
finns bredvid kylen. Dar finns aven en jordfelsbrytare.

Pengaredovisning

Vaxelkassan ar 500 kr och vaxelkassan skall ligga kvar efter man stangt
kiosken varje dag.

Intjanad kassa redovisas efter varje pass. Pengarna skall laggas | DEN
VITA BREVLADAN UTANFOR KANSLIETS KONTOR INNE | SAMLINGSSALEN
tillsammans med ett meddelande, block finns i kiosken, om nagot behdvs
kdpas in vid nasta bestallningstillfalle.

| detta kuvert laggs ev. kvitto for inkdp av exempelvis mjolk.
Kuvert och block ligger i kiosken

Stangning av kiosken:

Rakna vaxelkassan och den ska vara 500 kronor och férsok fa dessa valérer
i vaxelkassan:

2 st 50 kronors sedlar 100:-
10 st 20 kronors sedlar 200:-
10 st 10 kronors mynt 100:-
16 st 5 kronors mynt 80:-
5st 2 kronors mynt 10:-
10 st 1 kronas mynt 10:-

Resterande pengar laggs i ett kuvert dar det framgar vilket lag och vilken
dag som kuvertet avser sam beloppet.



Stang inte av Ipaden helt och hallet, tryck bara pa knappen pa ovansida, se
bild. Obs Ipaden och Izettle maste laddas 6ver natten. Dra ut kontakterna
till kaffebryggaren, vattenkokaren, kokplattan och toastjarnet nar ni gar
hem.

Allt material och utrustning som har anvants stalls tilloaka pa sin plats.
Stall tillbaka bord och stolar som star utanfor kiosken inne i kiosken. Dra
ner rullgardinen vid fonstret. Hang tillbaka trabiten pa kroken bredvid
dorren.

Stall in soptunnorna och det blaa karlet for PET-flaskor och pantburkar. Allt
ska std inne i kiosken. Se till att regeln ar pa och last nar ni gar hem, se bild.

Stadning

Tank pa att halla snyggt och rent runt er. Anvand garna tid utan kunder till
avtorkning av bankytor och golv. Det ar goda vanner som skall komma
dagen efter oavsett det ar foraldrar fran samma lag eller nasta veckas lag.

Diska i koket, gor rent termosar, kaffebryggare och annat material som ni
har anvant.

Hall ordning i drickakylen. Snyggt lastat med drickor pa évre hyllorna och
eventuella andra varor langst ner. Smérgasmat, ketchupflaskor och
laskburkar i salig réra ser inte saljande ut.

Slang sopor.
Nyckel till sopcontainer finns pa nyckelknippan.

Stadmaterial finns i stadskrubben i omkladningsrumsbyggnaden.



